
 الجديد   محافظة الوادي   
 متابعة المراكز التكنولوجية 

 

1 

 

 

 

   دليل المواطن

 دمات حصول على ال لل 
 المحلية  بالوحدات

                                                                                                                                                بمحافظة الوادي الجديد
 

 

 

 

 

 

 

 



 الجديد   محافظة الوادي   
 متابعة المراكز التكنولوجية 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تَحْ ب َ  نَ نَا وَبَيَْْ ربَ َّنَا اف ْ  قَ وْمِنَا بِِلْْقَِ   ي ْ

 يَْ           وَأنَتَ خَيُْْ الْفَاتِِ 
 صدق الله العظيم                                                            

 

 

 

 

 

 

 



 الجديد   محافظة الوادي   
 متابعة المراكز التكنولوجية 

 

3 

 

 ديد محافظ الوادي الج /   السيد اللواء ةم لك

حريصةًستظل   المصرية    إسعاد على    الدولة 
عالمٍ  منفقةً  مواطنيها، نحو  بهم  لتخطو  ثمين    كل 

دائماً يسعى  النهج  نفس  وعلى  الجهاز    أفضل، 
 التنفيذي للمحافظة. 

الخدمات   - من  مبتغاهم  المواطنين  بلوغ  على  الدائم  حرصنا  منطلق  ومن 
و  بأيسر الدليل    ا هأقلالطرق  هذا  اعتمدنا  فقد  الاسترشادي  تكلفة 

عوناً موفراً  ليكون  للحص للمطلوب    وموضحاًلوقتهم    لهم،  على  منهم  ول 
 رغباتهم.  

 هذا الدليل. مقترحاتهم لتطوير   إبداءالباب أمامهم في  ونفتح -

 والله ولي التوفيق 

 أ.ح دكتور/ لواء                                              

 محمد سالمان الزملوط                                                                   

 محافظ الوادي الجديد                                                                    
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 : 2023لسنة  564طبقا لقرار وزير الإسكان   بطلبات المباني   تكاليف الأعماليقصد ب  -17

د جوانب  ن املا أعمال سش المالمسطح من المباني و الأع  تريف إنشاء المكالتل طةتقدير القيمة المتوس

 الأساسات و الهيكل و المباني وجميع التشطيبات  الداخلية والخارجية كالآتي:  الحفر و 

 ح مباني بالقرى. جنيه للمتر المسط  250جنيه للمتر المسطح  مباني بالمدن و   600 :أولا

 % من  فئة البند أولا  25بنسبة  وارسللأولي طلتر االم إنشاءتكاليف  ثانيا:

مضروبا في    أولا% من فئة البند  5لخارجية لعقار قائم بنسبة  تكاليف تشطيبات الواجهات ا ا:لثثا

 مساحة الأدوار التي سيتم تشطيب واجهتها. 

ا في روب ضم  لاو أ% من فئة البند   10كليهما بنسبة   أو الترميم  أو التدعيم  التعديل أوتكاليف  رابعا:

 ا. يمهترم   أو حدة التي  سيتم تعديها لو مساحة ا

مضروبا في    أولامحطات المحمول وما شابهها فئة المتر المسطح بالبند  شاءإن اليف أعمالكت   خامسا:

 مسطح البرج عند القاعدة مضروبا في ربع الارتفاع الكلي.

مضروبا في   أولابند سطح بالممتر الالصوامع وما شابهها على أساس فئة ال إنشاءتكاليف سادسا: 

 في ربع الارتفاع الكلي.عند منسوب القاعدة مضروبا  عةومصلل الأفقيالمسطح 

 -من مخالفات طبقا للآتي:  ضبطهتحسب التكاليف المرحلية لما يتم   سابعا:

 بالكامل.   الإنشائيللهيكل  55% ●

 % للأساسات. 15 ●

 الأعمدة  لأعمال%  15 ●

 لأعمال السقف . 25% ●

 ئط. وامباني الح   لالأعم%  15 ●

 يك. شباب وال % لأعمال نجارة الأبواب 8 ●

 مال الصحية. عللأ 5% ●

 البياض والتشطيبات الداخلية.  لأعمال 8% ●

 % للأعمال الكهربائية. 4 ●

 التشطيبات الخارجية للواجهات لأعمال%  5 ●
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 (1) ودك 2008لسنة   119طبقا للقانون  طلب بيان صلاحية موقع

 يوم عمل  7 مدة الدمة

 الحالات المطبق فيها 

 . رىتخراج بيان صلاحية موقع بالقاس طلب ●

 . )المساحة والارتفاع والاستخدام(نفس  للتعديل ترخيص بالمدن طلب استخراج بيان صلاحية  ●

 بالمدن.  للاستخدام غير السكني مباني طلب استخراج بيان صلاحية موقع لترخيص ●

 المستندات المطلوبة 

 إجباري  ي اراختي تند المس م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  الشخصية   تباإث 2

  ✓  . لموقع و الطرق المؤدية إليه رسم كروكي يبين ا 3

  ✓  الرسوم  سداد يل الإيصال الدال ع 4

 المواطن  إجراءات 

 .: ملء النموذج الخاص بالخدمة1خطوة  ●

 .تسديد الرسوم: 2خطوة  ●

 .ددالسال اإيص وإرفاقتقديم المستندات : 3خطوة  ●

 الإرشاد في ميعاد المعاينة. : 4 وةخط ●

 بالجنيه  مورسال

 د القانوني السن القيمة  الرسوم  م

 200 بيان صلاحية موقع إصداررسم  1
 2020لسنة  206قرار المحافظة رقم 

 كل عام مالي  %1وتزاد بنسبة 

 2020لسنة  288قرار المحافظة رقم  1 م تحسين خدمة رس 2

3 
ي العمليات  مصاب قودي ويا ومفضريبة شهداء وضحا 

 الحربية 
 2021ة لسن  4قانون  5

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  4
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 (310كود ) اشتراطات جديدة بالمدن طلب بيان صلاحية موقع

 يوم عمل 15مدة الدمة 

 الحالات المطبق فيها 

 .المدن للاستخدام السكني استخراج بيان صلاحية موقع ب طلب  ●

 طلوبة المستندات الم

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  إثبات الشخصية  2

  ✓  يبين الموقع و الطرق المؤدية إليه رسم كروكي  3

  ✓  الرسوم  سداد يل الإيصال الدال ع 4

   ✓ الرفع المساحي الوارد من جهة خارجية ) المساحة العسكرية او المدنية(  5

 المواطن  إجراءات 

 .و تسديد الرسوم دمةاص بالخموذج الخ: ملء الن 1خطوة  ●

 .دات وإرفاق إيصال السدادستنالمتقديم : 2خطوة  ●

 سداد رسوم الجامعة. : 3طوة خ ●

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 200 رسم إصدار بيان صلاحية موقع 1
 2020لسنة  206حافظة رقم قرار الم

 كل عام مالي  %1وتزاد بنسبة 

 200 غيرات المكانية متي عن طريق الحافع المس رسم الر 2
 2022لسنة  479رقم  فظةمحاقرار ال
 كل عام مالي  %1نسبة وتزاد ب 

 2020لسنة  288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  3

 2021لسنة   4قانون  5 ومصابي العمليات الحربية ضريبة شهداء وضحايا  4

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  5

 ت اسا اللائحة المالية لمركز الدر متغيرة  الجامعة  أتعاب 6
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 (356المطار  كود )حيز  طلب بيان صلاحية موقع

 يوم عمل 15مدة الدمة 

 الحالات المطبق فيها 

 المطارات .  أسواركم من  1داخل نطاق قع اموللطلب استخراج بيان صلاحية  ●

 المستندات المطلوبة 

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  قدم طلب الملا 1

  ✓  إثبات الشخصية  2

  ✓  wgs84الإحداثيات بنظام مساحة قطعة الأرض و عليها   وضحي ملوحة رفع مساح 3

  ✓  الرسوم  سداد يل الإيصال الدال ع 4

  ✓  كارت وصف قطعة أرض فضاء 5

   ✓ سند الملكية لقطعة الأرض )العقد المشهر(  6

 المواطن  إجراءات 

 .مسوو تسديد الر بالخدمة : ملء النموذج الخاص1خطوة  ●

 .دادإيصال الس فاقوإرتقديم المستندات : 2خطوة  ●

 د رسوم الجامعة. سدا: 3خطوة  ●

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة  288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  1

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء وضحايا ومصابي العمليات الحربية  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3

 1000 لمسلحة للقوات ا  الهيئة الهندسية  ة ينمعارسوم  4
يتم إثبات التحصيل بمرحلة ملئ الطلب من  

 خلال الشباك الأمامي 

 متغير  بيان صلاحية الموقع إصداررسم  5
تحديد الرسوم عن طريق الهيئة  يتم 

 الهندسية بعد المعاينة
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 (621ي  كود )جيل مكانشهادة تسطلب 

 يوم عمل  7مدة الدمة 

 فيها  قمطب ال الحالات

 . ني لضمها لملف الترخيص السكني بالمدنشهادة تسجيل مكاطلب  ●

 طلب شهادة تسجيل مكاني لإثبات تاريخ البناء لضمها لملف التصالح.  ●

 المستندات المطلوبة 

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  ية إثبات الشخص  2

  ✓  . ه الموقع و الطرق المؤدية إلي  ينرسم كروكي يب  3

 المواطن  إجراءات 

 .ملء النموذج الخاص بالخدمة: 1خطوة  ●

 تقديم المستندات . : 2خطوة  ●

 الإرشاد في ميعاد المعاينة.  .3خطوة  ●

 الرسوم بالجنيه 

 مجانا 

 

 

 

 

 



 الجديد   محافظة الوادي   
 متابعة المراكز التكنولوجية 

 

18 

 ( 5و )(4و )(2كود )  2008لسنة  119طبقا للقانون بناء  أعمالطلب ترخيص 

 ضافة الاو  يوم للتعديل 15اول مرة و  يوم  30الدمة ة مد
 الحالات المطبق فيها 

 المدن . ب بالقرى و المباني للاستخدام غير السكني  ترخيص بناءلب استخراج ط

 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  صورة من المستند الدال على ملكية الأرض  2

  ✓  لمن سيصدر الترخيص باسمه   لشخصيةثبات ا صورة إ 3

   ✓   لمهندسلأو من ينوب عنه ض أو توكيل رسمي باسم الملك  ويتف 4

  ✓  صلاحية الموقع من الناحية التخطيطية أصل بيان   5

  ✓  مكتب الهندسي الأو   مهندسالنسخ من الرسومات الهندسية معتمدة من   3عدد  6

   ✓ ة معتمدة من المجمعة المصرينشائية الومات الإمن الرس  وثيقة تأمين مرفق بها نسخة 7

  ✓  الأعمال حساب قيمة تكاليف  8

  ✓  شهادة صلاحية الأعمال للترخيص  9

   ✓ شهادة من الطيران المدني للحالات التي في نطاق المطار  10

11 

وابق  المبنى المكون من أربعة ط  أو فأكثرغ قيمتها مليون جنيه في حالة المباني التي تبل

قديم وثيقة المستندات السابق ذكرها ت إلى افةأيا كانت قيمتها يتعين بالإض  تعلية ال   أوثر فأك

 -جنيه لمرة واحدة ولطابق واحد  ألفويستثنى التعلية التي لا تجاوز قيمتها مائتي   – تامين

 مرفقا بها الآتي: 

 المدنية   الرسومات الإنشائية المعتمدة من المجمعة المصرية لتامين المسئولية -

 استشاري عن أبحاث التربة. س تقرير مهند  -

 سابية معتمدة. ة حنوت -

 المطلوبة التعديل أوالتعلية    لأعمالتحمل المباني تقرير استشاري ب  -

✓   
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 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  1

 2021لسنة  4ن قانو 5  ة الحربي لعملياتاضريبة شهداء  2

 بداية كل عام مالي %1 ويزاد 2020لسنة   206رقم  فظةحاالمقرار  15 رسم فحص 3

 بالمدينة(  60بالقرى و   30) 1980لسنة  111قانون  60-30 ضريبة دمغة نوعية  4

 2023سنة ل 564قرار وزير الإسكان رقم و2008لسنة  119القانون  متغيرة  من قيمة الأعمال   0.2% 5

 ية كل عام ماليبدا %1ويزاد  2020نة  لس 206قم ة رقرار المحافظ /متر 0.3 خيص االتر  منحرسم  6

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  7
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 ( 312)كود   اشتراطات جديدةطلب ترخيص اعمال بناء )انشاء( 

 يوم 30مدة الدمة 
 الحالات المطبق فيها 

 سكني فقط .ال ن للاستخدام مدالب  بناء  ترخيصطلب استخراج 

 ة لوب لمستندات المطا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  )عقد مشهر أو عقد تكون الدولة طرفا فيه(  صورة من المستند الدال على ملكية الأرض 2

  ✓  لمن سيصدر الترخيص باسمه   صورة إثبات الشخصية 3

   ✓   لمهندسلنه من ينوب عالملك أو تفويض أو توكيل رسمي باسم  4

  ✓  الهندسي القائم بالاعتماد المهندس/المكتب ي الخاص ب ندس الهصورة من  السجل  5

  ✓  طبقا للنموذج المرفق باللائحة  الأعمالحساب قيمة  6

  ✓  عة من المهندس/ المكتب الهندسي موق شهادة صلاحية الأعمال للترخيص 7

  ✓  طية التخطي الناحيةن م  للبناء صلاحية الموقعبيان   8

  ✓  تب الهندسي مك ال /  مهندسالمعتمدة من  ية ندسنسخ من الرسومات اله 3عدد  9

  ✓  ( الإحداثياتشهادة التغيرات المكانية )  10

  ✓  إيصال توريد الدمغة الهندسية من نقابة المهندسين  11

   ✓ شهادة من الطيران المدني للحالات التي في نطاق المطار  12

13 

ى المكون من أربعة طوابق  مبن ال  أو فأكثرمليون جنيه  هاتي تبلغ قيمتي المبان لة الفي حا
المستندات السابق ذكرها تقديم وثيقة  إلىأيا كانت قيمتها يتعين بالإضافة  التعلية ثر او  فأك

 -جنيه لمرة واحدة ولطابق واحد  ألفتي  ويستثنى التعلية التي لا تجاوز قيمتها مائ  – تامين

 ا الآتي: مرفقا به

صرية لتامين المسئولية  الم عة  الإنشائية المعتمدة من المجمت  نسخة الرسوما -
 مدنية ال

 تقرير مهندس استشاري عن أبحاث التربة.  -

 نوتة حسابية معتمدة.  -

✓   
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 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  1

 2021لسنة  4قانون  5 الحربية يات لعملاداء ضريبة شه 2

 بداية كل عام مالي %1ويزاد  2020نة  لس 206قرار المحافظة رقم  15 حصرسم ف 3

 1980لسنة  111قانون  60 ضريبة دمغة نوعية  4

 2023لسنة  564وقرار وزير الإسكان رقم 2008لسنة  119نون القا متغيرة  من قيمة الأعمال   0.2% 5

 بداية كل عام مالي %1د يزاو 2020لسنة   206قرار المحافظة رقم  /متر 0.3 ص يخاالتر  حنمرسم  6

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  7

 اللائحة المالية لمركز الدراسات الاستشارية بكلية الهندسة  متغيرة  أتعاب الجامعة  8
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 (357كود )   طلب ترخيص اعمال بناء حيز المطار

 يوم 30ة مدة الدم
 الحالات المطبق فيها 

 سور المطار . كم من  1داخل نطاق  ص بناءخيتر طلب استخراج

 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓    صورة من المستند الدال على ملكية الأرض 2

  ✓  لمن سيصدر الترخيص باسمه   صورة إثبات الشخصية 3

   ✓   لمهندسلمن ينوب عنه و باسم الملك أسمي يل رأو توكتفويض   4

  ✓  اص بالمهندس/المكتب الهندسي القائم بالاعتماد صورة من  السجل الهندسي الخ 5

  ✓  الأعمال طبقا للنموذج المرفق باللائحة حساب قيمة  6

  ✓  معتمدة من المهندس/ المكتب الهندسي  لترخيصشهادة صلاحية الأعمال ل  7

  ✓  من الناحية التخطيطية  للبناء عية الموقحصلابيان   8

  ✓  مكتب الهندسي ال /  مهندسالدة من  معتم الهندسيةمن الرسومات خ نس  3عدد  9

 CD عليه جميع الرسومات للموقع  ✓  

10 
 –حدود قطعة الأرض  –خريطة مساحية معتمدة موقع عليها الموقع موضحا بها الشوارع 

 لروبير العام ل يعية منسبة الأرض الطبمنسوب  -الولاية للأرض  –الجوار 
 ✓  

  ✓  شهادات والتقارير الهندسية سجل قيد الرسومات و الفي ات سومتسجيل الر 11

  ✓  موافقة الطيران المدني  12

13 

في حالة المباني التي تبلغ قيمتها مليون جنيه فأكثر أو المبنى المكون من أربعة طوابق  
 مرفقا بها الآتي:   وثيقة تامينرها تقديم  السابق ذك لى المستنداتفأكثر يتعين بالإضافة إ

دة من المجمعة المصرية لتامين المسئولية  لرسومات الإنشائية المعتمة انسخ -
 المدنية 

 تقرير مهندس استشاري عن أبحاث التربة.  -

 نوتة حسابية معتمدة.  -

✓   
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 الجنيه الرسوم ب

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288رقم  ةالمحافظ ارقر 1 رسم تحسين خدمة  1

 2021لسنة  4قانون  5 الحربية  ياتلعملاضريبة شهداء  2

 يتم إثبات التحصيل بمرحلة ملئ الطلب من خلال الشباك الأمامي  1000 الهيئة الهندسية رسم معاينة 3

 يحدد بمعرفة الهيئة الهندسية  متغير رسوم استخراج الترخيص  4
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 ( 3كود )  2008ة لسن  119ل بناء طبقا للقانون ماترخيص اعد يتجدطلب 

 وم ي 7مدة الدمة 
 الحالات المطبق فيها 

 .  تجديد الترخيص الذي مره عليه عام ولم يتم الشروع في البناءطلب 

 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  مه باس ص رخيصدر التلمن سي  صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  الرخصة أصل   3

   ✓ تأمين  ال وثيقةتجديد  4

 

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  1

 2021لسنة  4قانون  5 لعمليات الحربية اضريبة شهداء  2

 ماليعام  بداية كل %1 ويزاد 2020لسنة   206قرار المحافظة رقم  15 رسم فحص 3

 بالمدن(  60بالقرى و   30) 1980لسنة  111قانون  60-30 ة ضريبة دمغة نوعي 4

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  5

 م ماليبداية كل عا %1ويزاد  2020لسنة   206قرار المحافظة رقم  /متر 0.3 رسم منح التراخيص  6
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 (6كود )  الرخصة الأصل من صورة طبق / بدل فاقد رخصة بناء طلب 

 وم ي 1مدة الدمة 
 الحالات المطبق فيها 

 د رخصة البناء الأصلية او طلب صورة طبق الأصل من الترخيص. عند فق

 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  لمن سيصدر الترخيص باسمه   صورة إثبات الشخصية 2

   ✓ طة من الشر محضر فقد 3

 

 بالجنيه  ومالرس

 قانوني لد االسن القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة  288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  1

2 
لعمليات  ا ضريبة شهداء 

 الحربية  
 2021لسنة   4قانون  5

 2019لسنة  464ار وزير المالية قر /ورقة5 رسم نسخ وتصوير  3

 2019لسنة  464 ةماليزير القرار و /سنة5 رسم بحث عن كل سنة  4

 2020 سنةل  83قانون  2 تنمية موارد  5
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 ( 8كود )  تنازل عن  رخصة مبانيالطلب 

 يوم  8مدة الدمة 
 الحالات المطبق فيها 

 رغبة المواطن التنازل عن ترخيص المباني الممنوح له. 

 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  )أصل / صورة(  للطرفين ةالشخصي  إثبات 2

  ✓  صة لرخأصل ا 3

  ✓  ية )الأصل للاطلاع( صورة من عقد الملك 4

 

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة  288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  1

لعمليات  ا ضريبة شهداء  2
 الحربية  

 2021لسنة   4قانون  5

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  /ورقة5 ير ورسم نسخ وتص 3

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  ة/سن5 رسم بحث عن كل سنة  4

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  5
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 (10) رخصة هدم كود طلب 

 يوم 30مدة الدمة 
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  دم الطلب المق  1

  ✓  ع( طلا للا )الأصل ى ملكية الأرضعلمستند الدال من ال صورة 2

  ✓  لمن سيصدر الترخيص باسمه   الشخصيةصورة إثبات  3

   لمهندسلتفويض أو توكيل رسمي باسم الملك أو من ينوب عنه  4
✓   

  ✓  المكتب الهندسي القائم بالاعتماد صورة من  السجل الهندسي الخاص بالمهندس/ 5

 رة جاوبسلامة المباني المة مد من النقاباري معتش دس استمن مهنتقرير  6
✓   

 على الهدم معتمدة من نقابة المهندسين  أصل شهادة اشراف  7
✓   

 باخلاء العقار من السكان الشهر العقاري  مسجل بإقرار  8
✓   

 قرار من لجنة المنشات الآيلة للسقوط للعقار  9
✓   

 صورة من رخصة البناء 10
✓   

 رسم كروكي للموقع  11
✓   

  ✓  هندسي بأسلوب الهدم ير تقر  12

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  ة مقيال الرسوم  م

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 تحسين خدمة رسم  1

 2021لسنة  4قانون  5 لعمليات الحربية اضريبة شهداء  2

 بداية كل عام مالي %1ويزاد  2020لسنة   206لمحافظة رقم قرار ا 15 رسم فحص 3

  2006لسنة   144لقانون التنفيذية ل من اللائحة 12المادة  متغيرة  نة رسم معاي 

 بالمدن(  60 بالقرى و  30) 1980لسنة  111نون قا 60-30 غة نوعية ة دمضريب 4

 2023لسنة  564وقرار وزير الإسكان رقم 2008لسنة  119القانون  متغيرة  الأعمال    من قيمة 0.2% 5

 بداية كل عام مالي %1ويزاد  2020لسنة   206قرار المحافظة رقم  متر /0.15 رسم منح التراخيص  6

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  7



 الجديد   محافظة الوادي   
 متابعة المراكز التكنولوجية 

 

28 

 ( 11) د  كوأو  تدعيم  رخصة ترميم  طلب 

 يوم 20مدة الدمة 
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  )الأصل للاطلاع(  لأرضاصورة من المستند الدال على ملكية  2

  ✓  لمن سيصدر الترخيص باسمه   صورة إثبات الشخصية 3

   ✓   لمهندسلب عنه نورسمي باسم الملك أو من ي و توكيلتفويض أ 4

  ✓  خاص بالمهندس/المكتب الهندسي القائم بالاعتماد رة من  السجل الهندسي الوص 5

  ✓  قرير من استشاري متخصص   تتقرير فني وفي حالة ترميم عناصر إنشائية يكون ال  6

   ✓ نسخ رسومات هندسية لأماكن الترميم  3 7

   ✓ بالترميم والتدعيم ة  الجهة الإداري ئي الصادر من القرار النها 8

  ✓  بقا للنموذج المنصوص عليه باللائحةحساب تكاليف الأعمال طذج نمو 9

   ✓ صورة من رخصة البناء والأصل للاطلاع  10

   ✓ ع رسم كروكي للموق 11

 وم بالجنيه الرس

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288ظة رقم قرار المحاف 1 رسم تحسين خدمة  1

 2021لسنة  4قانون  5 ة لعمليات الحربياضريبة شهداء  2

 بداية كل عام مالي %1ويزاد  2020لسنة   206قرار المحافظة رقم  15 سم فحصر 3

 بالمدن(  60بالقرى و   30) 1980لسنة  111ن نواق  60-30 ضريبة دمغة نوعية  4

 2023لسنة  564رقم ن وقرار وزير الإسكا2008نة لس 119 القانون متغيرة  من قيمة الأعمال   0.2% 5

 بداية كل عام مالي %1ويزاد  2020لسنة   206قرار المحافظة رقم  رمت/0.15 رسم منح التراخيص  6

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  7
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 ( 12كود )  اينةمع طلب 

 يوم 15مدة الدمة 
 الحالات المطبق فيها 

 هندسية . رغبة المواطن معاينة  

 لمستندات المطلوبة ا

 ي إجبار اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  )أصل / صورة(  للطرفين ت الشخصيةإثبا 2

   ✓ صورة فوتوغرافية لواجهة الموقع 3

   ✓ للاطلاع(  صورة من عقد الملكية )الأصل 4

   ✓ الجهات المعنية  موافقة 5

 

 الرسوم بالجنيه 

 انوني السند الق  القيمة  الرسوم  م

 2020ة  لسن 288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  1

 2021لسنة  4قانون  5 يات الحربية لعملاضريبة شهداء  2

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  / ورقة5 رسم نسخ وتصوير  3

 2020لسنة   83قانون  2 ارد ة مويتنم 4
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 (13كود )بناء   سداد غرامة مخالفةطلب 

 يوم  10مة الد مدة  
 مطبق فيها الالحالات 

 حضر مخالفة ضد المواطن .بناء على م  مة مخالفةغرااد رغبة المواطن سد

 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  ة( )أصل / صور ينللطرف صيةخإثبات الش 2

   ✓ صورة من محضر المخالفة  3

 

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288قم ة رافظقرار المح 1 رسم تحسين خدمة  1

 2021لسنة  4قانون  5 لعمليات الحربية اضريبة شهداء  2

 2023لسنة  564قرار وزير الإسكان رقم  متغير قيمة المخالفة 3

 طبقا للقانون المنظم للخدمة متغير خيرغرامة تأ 4
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 ( 14)كود   تقوية محمول  محطة  رخصة طلب 

 يوم   ( 7 ) مدة الدمة  
 ندات المطلوبة ستلما

 إجباري  اختياري  ند المست  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  للمفوض  صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  ن الشركةحمول معتمد ممحطات المبالخاص   ينموذج التصنيف البيئ  3

  ✓  العقار إنشائيا للمحطة وأجزائها تقرير من مهندس استشاري بصلاحية الأعمال وتحمل  4

  ✓  الوحدة  بالتعامل معمندوبيها حد لأ تفويض من الشركة 5

  ✓  رسم كروكي معتمد للموقع المراد إقامة المحطة عليه  6

  ✓  صورة عقد الإيجار أو سند الملكية  7

   ✓ ي قة وزارة الطيران المدن مواف 8

  ✓  صالات شهادة مطابقة من الجهاز القومي للتنظيم والات 9

  ✓  القوات المسلحة  اتموافقة هيئة عملي 10

 بالجنيه  مورسال

 السند القانوني  مة القي الرسوم  م

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  1

 2021لسنة  4قانون  5 ية بلعمليات الحراضريبة شهداء  2

 داية كل عام ماليب %1ويزاد  2020لسنة   206قرار المحافظة رقم  15 رسم فحص  3

 بالمدن(  60بالقرى و   30) 1980 سنةل 111قانون  60-30 يبة دمغة نوعية ضر 4

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  5

 ليبداية كل عام ما %1ويزاد  2020لسنة   206قرار المحافظة رقم  /متر 0.3 ترخيص منحرسم  6

 2023لسنة  564م رق سكان وقرار وزير الإ2008لسنة  119القانون  متغيرة  من قيمة الأعمال   0.2% 7

8 
كات محمول بح شصالمقابل ت

المحطة على عقار  حال إقامة
 مخالف 

 وزير التنمية المحلية 2021لسنة  211كتاب دوري  50000
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 (86كود )فات هدم  لطلب استرداد قيمة نقل مخ

 يوم  15مدة الدمة   
 لمستندات المطلوبة ا

 ري إجبا اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓    صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  مل الدال على سداد الرسواص يالإ 3

  ✓  صورة رخصة الهدم  4

 

 

 ( 20كود )طلب صورة طبق الأصل من  قرار الترميم  

 يوم  3مدة الدمة   
 المطلوبة  نداتتلمسا

 إجباري  اختياري  مستند ال م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓    صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  صورة من قرار الترميم  3

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  قيمة لا م الرسو م

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  1

 2021لسنة  4قانون  5 لعمليات الحربية اضريبة شهداء  2

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  /ورقة5 رسم نسخ وتصوير  3

 2019 نة لس 464قرار وزير المالية  /سنة5 ة رسم بحث عن كل سن 4

 2020لسنة   83قانون  2 ارد تنمية مو  5
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 (59كود )طلب صورة طبق الأصل من  قرار الهدم  

 يوم   5 مدة الدمة  
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  ري ااختي المستند  م

  ✓  مقدم الطلب ال 1

  ✓    صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  صورة من قرار الهدم  3

 

 رسوم بالجنيه لا

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288ظة رقم قرار المحاف 1 سين خدمة تح رسم 1

 2021لسنة  4قانون  5 لعمليات الحربية اضريبة شهداء  2

 2019لسنة  464لية ار وزير المارق /ورقة5 رسم نسخ وتصوير  3

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  /سنة5 رسم بحث عن كل سنة  4

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  5
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 (363كود )زالة عن بعض مخالفات البناء التي تم تنفيذها   طلب تجاوز عن الإ

 يوم  15مدة الدمة   
 كرر( من اللائحة التنفيذية لقانون البناء. م  135ليها نصل المادة ) التي ينطبق علات االح: الحالات المطبق فيها 

 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  مستند ال م

  ✓  ة لاو مقعقد  1

  ✓  الطلب المقدم  2

  ✓    إثبات الشخصية صورة 3

  ✓  الإزالة صورة قرار  4

  ✓  ن يشهادة إشراف على الأعمال مختومة من نقابة المهندس  5

  ✓  صورة من محضر المخالفة  6

  ✓  طبق الاصل مختومة صورة من ترخيص البناء  7

8 
تفاع/  عدم تجاوز قيد الارم/  نظيخطوط الت لىادة من الجهة الإدارية تفيد )عدم التعدي ع هش

 عدم التعدي على أملاك الدولة/ عدم وجود مخالفات( 
 ✓  

9 
السطح( لوحة   –ررة دوار المتكلأا –الأرضي    –البدروم   –لوحة معماري )الواجهات 

 دارية لإالإنشائي ) المحاور و الأعمدة ( معتمدة من الجهة ا
 ✓  

  ✓  مختومة طبق الاصل  تراطات البنائيةلاشوا من الناحية التخطيطية قعصورة صلاحية المو 10

  ✓  احتواء ملف الترخيص لشهادة من مديرية الزراعة بإجراء عملية مكافحة النمل الأبيض  11

 يه الرسوم بالجن

 القانوني السند   القيمة  الرسوم  م

 باك الأمامي لشملئ الطلب من خلال ا ل بمرحلةتحصييتم إثبات ال 1000 مقابل معاينة الهيئة الهندسية  1

 2020لسنة   288فظة رقم قرار المحا 1 ن خدمة يتحسرسم  2

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  3

 وات المسلحةيق الهيئة الهندسية للقتحدد الأتعاب عن طر متغيرة  لتجاوز ا أتعاب  4
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 (108كود )   طلب تصالح عن مخالفات البناء

 يوم   240مدة الدمة   
 لمستندات المطلوبة ا

 ي إجبار اختياري  مستند لا م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  تصالح عليها ل وصفة مقدم الطلب بالنسبة للأعمال المطلوب ا  صورة إثبات الشخصية 2

   ✓ عقار صورة رخصة ال 3

   ✓ صورة من محضر المخالفة  4

   ✓ ىشهادة السلامة الإنشائية للمبن  5

   ✓ هندسي دس نقابي او مكتب مهنمن لطبيعة معتمدة ا  نسخ من الرسومات المعمارية من 2 6

7 
عقد اتفاق موثق بالشهر العقاري محرر بين مقدم الطلب وأصحاب حقوق الارتفاق  

 موافقة على تقديم طلب التصالح على التعديات الموضحة بالعقد لبا
✓   

   ✓ م طلب تقنين الأوضاع  ة يقدم المستند الدال على تقديلدوللحالات التعدي بالبناء على أملاك ا 8

 

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  لرسوم ا م

 2020لسنة  1المعدل ب  2019لسنة   17قانون  متغيرة  رسم فحص طلب تصالح  1

 2020لسنة  1المعدل ب  2019لسنة   17قانون  متغيرة  قيمة جدية تصالح  2

 2021 نةلس  4قانون  5 ت الحربية ملياضريبة شهداء الع 3

 2020لسنة   288ار المحافظة رقم رق  1 رسم تحسين خدمة  4

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  5

 2020لسنة  1و المعدل ب  2019لسنة   17نون قا لا متغيرة  تصالح عن مخالفة بناء  يمةق 6

 2020لسنة  1و المعدل ب  2019لسنة   17القانون  متغيرة  قسط تصالح عن مخالفة بناء   7

 2020لسنة  1و المعدل ب  2019لسنة   17القانون  متغيرة  التصالح  استكمال قيمة  8
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 (198)طلب استئناف أعمال سبق إيقافها بقرار إيقاف كود

 يوم  7 الدمة مدة  
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  م الطلب المقد 1

  ✓     صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  الأصل لى ع عصورة الترخيص والاطلا  3

   ✓ فقة الجات المعنية موا 4

 

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 وارد تنمية م 3

 2019لسنة  464وزير المالية  ارقر /ورقة5 رسم نسخ وتصوير  4

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  /سنة5 رسم بحث عن كل سنة  5
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 (566كود )  قسيم  الموافقة على مشروع تطلب 

 يوم  (30 ) مدة الدمة  
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓    صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  على الملكية والأصل للاطلاع لمستند الدال  ا رةوص 3

  ✓  بيان صلاحية الموقع من الناحية التخطيطية  4

  ✓  رع و المرافق و الخدمات و الشوا طعقنسخ من الرسومات الهندسية شاملة ال 3 5

   ✓ تفويض للمهندس النقابي  6

 

 ه بالجنيالرسوم 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288رقم  قرار المحافظة 1 مة رسم تحسين خد 1

 2021لسنة  4قانون  5 لعمليات الحربية اضريبة شهداء  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3

 بالمدن(  60بالقرى و   30) 1980لسنة  111قانون  60-30 وعية ة دمغة نيبرض 4

 كل عام ماليية بدا %1ويزاد  2020لسنة   206قرار المحافظة رقم  /متر 0.3 ص فح رسم 5

 بداية كل عام مالي %1ويزاد  2020لسنة   206قرار المحافظة رقم  /متر 0.5 اعتماد مشروع تقسيم  قيمة  6

 

 

 

 

 

 



 الجديد   محافظة الوادي   
 متابعة المراكز التكنولوجية 

 

38 

 ( 63) يد كود د جدكيب مصع ررخصة تطلب 

 يوم 10مدة الدمة 
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  تياري خا المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  (ورةص  /)أصل   إثبات الشخصية 2

  ✓  مقاولة معتمد من اتحاد المقاولين للبناء والتشييد  عقد 3

  ✓  رسم هندسي للمبنى يبين موقع المصعد  4

  ✓  على التركيب  كة القائمةللشرار مزاولة ر المصعد، قعقد تركيب   5

  ✓  ركة صورة من رخصة مزاولة المهنة للش 6

  ✓  شهادة صلاحية بتشغيل المصعد 7

   ✓ لات تم كشف المشاو اء صورة رخصة البن 8

   ✓ ( تصالح دائم 10نموذج ) 9

  ✓  صورة بطاقة قيد وتصنيف شركة المصاعد بالاتحاد المصري لمقاولي التشييد والبناء  10

  ✓  المصعد لمدة ثلاث سنوات بقيمة غير محددةتأمين على وثيقة  11

  ✓  وناتلطراز للمكت ااراصعد و اختب لمفات الفنية والرسومات الهندسية لإنشاء ا لمواصملف ا  12

  ✓  نوتة حسابية متضمنة حسابات دلائل الحركة وحساب معامل أمان الحبال وحسابات الضغط 13

   ✓ تركيبه في مبنى قائم  لحمولة المصعد في حالة ل المبنىبتحماري إنشائي شمهندس است تقرير من 14

 بالجنيه  سومالر

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288حافظة رقم قرار الم 1 مة خد رسم تحسين 1

 2021لسنة  4قانون  5 لعمليات الحربية اضريبة شهداء  2

 ل عام ماليك بداية %1زاد وي 2020لسنة   206رقم قرار المحافظة  15 رسم فحص 3

  1980ة لسن 111قانون  3 ضريبة دمغة نوعية  4

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  5
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 ( 64) صعد كود ة مرخص تجديد طلب 

 يوم  5مدة الدمة 
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  ()أصل / صورة  إثبات الشخصية 2

  ✓  مد من اتحاد المقاولين للبناء والتشييد مقاولة معتعقد  3

  ✓  ئمة على التركيب لشركة القا ة لاولعقد تركيب المصعد، قرار مز 4

  ✓  صورة من رخصة مزاولة المهنة للشركة  5

  ✓  شهادة صلاحية بتشغيل المصعد 6

   ✓ بناء او كشف المشتملات صورة رخصة ال 7

   ✓ م ( تصالح دائ10نموذج ) 8

  ✓  مقاولي التشييد والبناء بالاتحاد المصري ل المصاعد بطاقة قيد وتصنيف شركة صورة 9

  ✓  المصعد لمدة ثلاث سنوات بقيمة غير محددةتأمين على قة وثي 10

  ✓  صورة الرخصة السابقة  11

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 سين خدمة رسم تح 1

 2021لسنة  4قانون  5 الحربية يات مللعاضريبة شهداء  2

 بداية كل عام مالي %1ويزاد  2020لسنة   206ة رقم افظلمحقرار ا 15 رسم فحص  3

  1980لسنة  111قانون  3 ضريبة دمغة نوعية  4

 2020لسنة   83نون قا 2 تنمية موارد  5
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 ( 15كود )دائمة  مرافق  لطلب توصي

 يوم   7 دمة مدة ال  
 الحالات المطبق فيها 

ائم و المشروعات القومية و المباني الحكومية   ( تصالح د10) وذجالمباني الحاصلة على نم
 .ن و القرى بالمد  2008لسنة  119والمباني القديمة المرخصة قبل القانون 

 طلوبة ستندات الملما

 اري بإج اختياري  المستند  م

  ✓  طلب المقدم ال 1

  ✓    خصيةبات الشصورة إث  2

   ✓ يص الممنوح للمواطن صورة الترخ 3

   ✓ ( الدائم 10) ح نموذج التصال 4

   ✓ عقد المقاولة    –الإشراف   إقرارى صورة الترخيص عل  لفء ماحتوا 5

   ✓ صورة فوتوغرافية للعقار 6

   ✓ المهندس المشرفمن  ة ل معتمدا احتواء ملف الترخيص على شهادة صلاحية المبنى للإشغ 7

   ✓ أمينات سداد الت على أصل إيصال   احتواء ملف الترخيص 8

  ✓  عملية مكافحة النمل الأبيض عة بإجراء زرا ال الترخيص لشهادة من مديرية  لفاحتواء م 9

  ✓  عقد الايجار او سند الملكية او الربط  10

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288لمحافظة رقم قرار ا 1 تحسين خدمة رسم  1

 2021لسنة  4قانون  5 لعمليات الحربية اضريبة شهداء  2

 1998لسنة  4248راء وزقرار مجلس ال 2 ر لكل مرفق داإص رسم 

 2019لسنة  464 الماليةقرار وزير  ورقة / 5 خ وتصوير نسم سر 3

 1980 ةلسن 111قانون  0.90 ضريبة دمغة نوعية  4

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  5
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 ( 16كود )مياه(   –ل مرافق  مؤقتة )كهرباء  طلب توصي

  يوم  3 مدة الدمة   
 الحالات المطبق فيها 

 .  الإنشاءات للترخيص الممنوح له لتنفيذ تةمؤقفة مرافق بصرغبة المواطن توصيل  

 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  المقدم طلب  ال 1

  ✓    إثبات الشخصية صورة 2

   ✓ يص الممنوح للمواطن صورة الترخ 3

   ✓ ( الدائم 10نموذج التصالح ) 4

   ✓ عقد المقاولة  –ملف الترخيص على شهادة الإشراف  احتواء 5

   ✓ افية للعقارصورة فوتوغر  6

 

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  1

 2021لسنة  4قانون  5 لعمليات الحربية اضريبة شهداء  2

 1998لسنة  4248قرار مجلس الوزراء  2 فق رسم إصدار لكل مر 3

 2019لسنة  464 الماليةير قرار وز ورقة /5 رسم نسخ وتصوير  4

 1980لسنة  111قانون  0.90 ضريبة دمغة نوعية  5

 2020لسنة   83قانون  2 موارد  تنمية 6
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 ( 314كود )ص  تراخي -طلب مطابقة و توصيل مرافق   

 يوم  15مدة الدمة   
 بق فيها ت المطالحالا

 119لها ترخيص في ظل القانون  الصادر قرىوالبالمدن طلبات توصيل المرافق للمباني الجديدة 

 كم من المطارات 1أو في ظل الاشتراطات الجديدة ، وفي نطاق  2008لسنة 

 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓    صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  ة لبنائياات  راطوالاشت ةرة بيان صلاحية الموقع للبناء من الناحية التخطيطيوص 3

  ✓  شهادة صلاحية المبنى للإشغال معتمدة من نقابة المهندسين  4

   ✓ ن الدفاع المدني بمراجعة إجراءات الحماية المدنية من أخطار الحريق شهادة معتمدة م  5

6 
السطح( لوحة   –الأدوار المتكررة  –الأرضي    –البدروم   –لوحة معماري )الواجهات 

 ية ة ( معتمدة من الجهة الإدارمحاور و الأعمدالإنشائي ) ال
 ✓  

  ✓  ملية مكافحة النمل الأبيض احتواء ملف الترخيص لشهادة من مديرية الزراعة بإجراء ع 7

  ✓  ترخيص البناء  8

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 الشباك الأمامي يتم إثبات التحصيل بمرحلة ملئ الطلب من خلال  1000 ندسيةتكاليف مطابقة الهيئة اله 1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  2

 2021لسنة   4قانون  5 لعمليات الحربية ضريبة شهداء ا  3

 1998لسنة  4248قرار مجلس الوزراء  2 رسم إصدار لكل مرفق  4

 1980لسنة  111قانون  0.90 ضريبة دمغة نوعية  5

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  6
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 (322كود )تصالح مؤقت   -طلب مطابقة و توصيل مرافق   

 يوم  15مدة الدمة   
 المطبق فيها الحالات 

 مؤقت(  10نموذج ) للمباني الحاصلة على  بالقرى توصيل المرافقمطابقة و طلبات 

 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اري اختي المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓    صورة إثبات الشخصية 2

   ✓ شهادة معتمدة من الدفاع المدني بمراجعة إجراءات الحماية المدنية من أخطار الحريق  3

  ✓  شهادة التسجيل المكاني من المتغيرات المكانية بالإحداثيات  4

5 
السطح( لوحة   –كررة الأدوار المت –الأرضي    –البدروم   –لوحة معماري )الواجهات 

 ة من الجهة الإدارية مدالإنشائي ) المحاور و الأعمدة ( معت
 ✓  

  ✓  مؤقت(  10نموذج تصالح  ) 6

 الرسوم بالجنيه 

 لسند القانوني ا القيمة  الرسوم  م

 يتم إثبات التحصيل بمرحلة ملئ الطلب من خلال الشباك الأمامي  1000 تكاليف مطابقة الهيئة الهندسية 1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 حسين خدمة رسم ت 2

 2021لسنة   4قانون  5 داء العمليات الحربية شه ضريبة 3

 1998لسنة  4248 قرار مجلس الوزراء 2 رسم إصدار لكل مرفق  4

 1980لسنة  111قانون  0.90 ضريبة دمغة نوعية  5

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  6
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 ( 9كود )  شراء زوائد تنظيمطلب 

 يوم  30 مدة الدمة  
 الحالات المطبق فيها 

 .مجاورة لأملاكه رغبة المواطن شراء زوائد تنظيم

 لمطلوبة لمستندات اا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  )أصل / صورة( إثبات الشخصية 2

  ✓  محدد عليها الموقع ومعتمدة من المساحة  500/  1خريطة مساحية بمقياس رسم   3

  ✓  الملكية )الأصل للاطلاع( قد  صورة من ع 4

 

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 سين خدمة رسم تح 1

 2021لسنة  4قانون  5 لعمليات الحربية اضريبة شهداء  2

 حدد عن طريق لجان تثمين أراضي الدولةت متغيرة  الأرض  ثمن 3
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 (564كود )  أملاك دولة شراءطلب 

 يوم  30مدة الدمة   
 الحالات المطبق فيها 

 مملوكة للدولة.  مباني أرض شراء في رغبة المواطن

 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  ()أصل / صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  معتمدة من المساحة  قع وخريطة مساحية بمقياس رسم مناسب محدد عليها المو 3

  ✓  نموذج طلب الشراء الصادر من الجهة 4

  ✓  ن مهندس نقابي كروكي موقع عام معتمد م  5

   ✓ مستندات مؤيدة للطلب  6

 

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288محافظة رقم قرار ال 1 رسم تحسين خدمة  1

 2021لسنة  4قانون  5  ربية لعمليات الحاضريبة شهداء  2

 تحدد عن طريق لجان تثمين أراضي الدولة متغيرة  الأرض  ثمن 3
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 (503 ) كود  تقنين وضع يد لأرضطلب 

 يوم  30مدة الدمة   
 الحالات المطبق فيها 

 . مملوكة للدولة تقنين وضع يده على أراضيرغبة المواطن 

 لمستندات المطلوبة ا

 ري إجبا ي اختيار المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  )أصل / صورة( إثبات الشخصية 2

  ✓  محدد عليها الموقع ومعتمدة من المساحة   25000: 1خريطة مساحية بمقياس رسم  3

  ✓  نموذج طلب الشراء الصادر من الجهة 4

  ✓  نقابي  كروكي موقع عام معتمد من مهندس 5

   ✓ مستندات مؤيدة للطلب  6

 

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  وم الرس م

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  1

 2021لسنة  4قانون  5 لعمليات الحربية اشهداء  ضريبة 2

 ف الشباكيتم إثبات تحصيل  إيصال السداد البنكي عن طريق موظ 0 رسم فحص ومعاينة  3

 لسداد البنكي عن طريق موظف الشباكيصال ايتم إثبات تحصيل  إ 0 قيمة الأرض المقننة  4
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 ( 509 ) كود يمن صندوق استصلاح الاراض  تسجيل ارض زراعيةطلب 

 يوم  30مدة الدمة   
 الحالات المطبق فيها 

 .الأراضيمن صندوق استصلاح  على أرض رغبة المواطن الحصول 

 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  ختياري ا المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  أصل / صورة() إثبات الشخصية 2

   ✓ كروكي بالموقع المقترح  3

   ✓ لة الشركات صورة السجل التجاري في حا  4

   ✓ حالة الشركات صورة البطاقة الضريبية في   5

   ✓ عقد تأسيس الشركة في حالة الشركات  6

 

 الرسوم بالجنيه 

 بدون رسوم
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 (505) كود  التنازل عن  ارض زراعية مربوطةطلب 

 يوم  7ة مدة الدم
 الحالات المطبق فيها 

 ية المربوطة باسمه. رغبة المواطن التنازل عن حصر الأرض الزراع

 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  )أصل / صورة(  للطرفين إثبات الشخصية 2

  ✓  ل سداد قيمة مقابل الانتفاع صورة اخر إيصا 3

  ✓  موثق في الشهر العقاري )الأصل للاطلاع(  إليهالمتنازل والمتنازل   د تنازل بتوقيعاتعق 4

 

 رسوم بالجنيه ال

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  1

 2021لسنة  4قانون  5 لعمليات الحربية اضريبة شهداء  2

 2019لسنة  464الية قرار وزير الم  قة/ور5 رسم نسخ وتصوير  3

 2019سنة ل 464قرار وزير المالية  /سنة5 رسم بحث عن كل سنة  4

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  5

 طبقا للائحة المالية  متغيرة  مقابل تنازل  6
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 والإعلانات  والإشغالات
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 ( 640و )(625كود ) دائمة و ال المؤقتةة العامللمحال  جديد  طلب ترخيص

 يوم 90 مدة الدمة
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     صورة إثبات الشخصية 2

   ✓ ار إفادة من التنظيم بموقف المحل العام في حالة وجود رخصة بناء أو تقنين وضع عق 3

   ✓ ان وجد او ما يفيد بتقنين وضع العقار لاع على الأصل صورة من رخصة البناء بعد الاط 4

   ✓ الإنشائية للعقار في حالة عدم وجود رخصة بناء   تقرير هندسي معتمد يثبت السلامة 5

6 
شهادة تصرفات عقارية أو كشف من الضرائب العقارية بتاريخ إقامة المحل في حالة بناء 

   ر قبل العمل بالقوانين المنظمة للبناءالعقا
✓   

  ✓  وضح موقع المحل ومشتمل المساحة و  عنوان المحل كروكي ي 7

   ✓ الة الوكالة والاطلاع على الأصل صورة توكيل رسمي في ح 8

   ✓ شهادة من مكتب الاعتماد )إن وجدت( تفيد باستيفاء الاشتراطات العامة  9

  ✓  الاطلاع على الأصل  صورة من البطاقة الضريبية بعد 10

  ✓  اريمن السجل التج مستخرج رسمي 11

12 
تقل عن سنة متضمن   صورة عقد الملكية / الإيجار بعد الاطلاع على الأصل ساري لمدة لا

 موافقة المالك على النشاط المطلوب الترخيص له. 
 ✓  

   ✓ والمشروبات شهادة صحية للعاملين بالمحلات المختصة بتقديم وتحضير وتداول الأغذية  13

 الرسوم بالجنيه 

 (52لجدول المرفق  بصفحة  رقممم )  باة فئاته  و المبين   2023لسنة    176رقم  قرار المحافظة  ل  طبقا  
 إلىضافة بالإ

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3
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 ( 626كود )ب ترخيص محل عام بالاخطار  طل

 يوم   90مدة الدمة 
 ة لمستندات المطلوب ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     صورة إثبات الشخصية 2

   ✓ تقنين وضع عقار إفادة من التنظيم بموقف المحل العام في حالة وجود رخصة بناء أو  3

   ✓ ة الإنشائية للعقار في حالة عدم وجود رخصة بناء  د يثبت السلامتقرير هندسي معتم 4

  ✓  ل ومشتمل المساحة و  عنوان المحل كروكي يوضح موقع المح 5

   ✓ صورة توكيل رسمي في حالة الوكالة والاطلاع على الأصل  6

   ✓ تيفاء الاشتراطات العامة شهادة من مكتب الاعتماد )إن وجدت( تفيد باس  7

8 
لإيجار بعد الاطلاع على الأصل ساري لمدة لا تقل عن سنة متضمن  د الملكية / اصورة عق

 على النشاط المطلوب الترخيص له   موافقة المالك
 ✓  

   ✓ شهادة صحية للعاملين بالمحلات المختصة بتقديم وتحضير وتداول الأغذية والمشروبات  9

  ✓  ن المواطن بما يفيد الشروع في النشاط الاخطار الوارد م  10

  ✓  بطاقة الضريبية والاطلاع على الأصل صورة ال  11

  ✓  مستخرج رسمي من السجل التجاري 12

 الرسوم بالجنيه 

 (52لجدول المرفق  بصفحة  رقممم )  و المبينة فئاته با  2023لسنة    176لقرار المحافظة رقم    طبقا  

 بالإضافة إلى

 ند القانوني الس القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4نون قا 5 الحربية ضريبة شهداء العمليات   1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 نمية موارد ت 3
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 (639و ) (628كود )  مؤقتة ودائمة سارية(طلب توفيق وضع محل عام )رخصة 

 يوم    30 مدة الدمة   
 المطلوبة لمستندات ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  م الطلب المقد 1

  ✓     صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  453طبقا للقانون  الساريةالسابقة الرخصة    أصل 3

   ✓ صورة توكيل رسمي في حالة الوكالة والاطلاع على الأصل  4

   ✓ شهادة من مكتب الاعتماد )إن وجدت( تفيد باستيفاء الاشتراطات العامة  5

 رسوم بالجنيه ال

 (52لجدول المرفق  بصفحة  رقممم )  و المبينة فئاته با  2023لسنة    176  لقرار المحافظة رقم  طبقا  

 بالإضافة إلى

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 ية موارد تنم 3
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 (629كود )وغيرها من أدوات التدخين  طلب ترخيص بتقديم النارجيلة )الشيشة  

 يوم  30  مدة الدمة
 لمستندات المطلوبة ا

 ي إجبار اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     خصيةصورة إثبات الش 2

  ✓  2019لسنة  154طبقا للقانون  اصل الرخصة السارية 3

   ✓ صورة توكيل رسمي في حالة الوكالة والاطلاع على الأصل  4

 الرسوم بالجنيه 

 (52لجدول المرفق  بصفحة  رقممم )  و المبينة فئاته با  2023لسنة    176لقرار المحافظة رقم    طبقا  

 بالإضافة إلى

 لقانوني السند ا القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3
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 ( 630كود )بدل تالف / فاقد رخصة محل  طلب رخصة 

 يوم      1   مدة الدمة 
 لمستندات المطلوبة ا

 جباري إ اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  للمرخص له   صورة إثبات الشخصية 2

   ✓ في حالة التلف  2019لسنة  154السارية طبقا للقانون أصل الرخصة   3

   ✓ محضر فقد للرخصة في حالة الفقد  4

   ✓ ل صورة توكيل رسمي في حالة الوكالة والاطلاع على الأص 

 الرسوم بالجنيه

 (52لجدول المرفق  بصفحة  رقممم )  و المبينة فئاته با  2023لسنة    176فظة رقم  لقرار المحا  طبقا  

 بالإضافة إلى

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020لسنة  288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  /سنة5 ث عن كل سنة رسم بح 4

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  / ورقة5 وتصوير  سم نسخر 5
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 ( 631كود )طلب نقل رخصة محل عام ) للتنازل(  

 يوم  30 دة الدمة م
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  خص لهللمر    صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  إليه  صورة إثبات الشخصية للمتنازل 3

  ✓  المتنازل اليه( بأحد مكاتب التوثيق  –عقد تنازل مصدقا على توقيعات طرفيه )المتنازل  4

   ✓ في حالة الوكالة والاطلاع على الأصل  يصورة توكيل رسم  5

  ✓  2019لسنة  154الرخصة السارية طبقا للقانون اصل   6

  ✓  ة/ الإيجار و الاطلاع على الأصل صورة عقد الملكي 7

 يهوم بالجن الرس

 (52لجدول المرفق  بصفحة  رقممم )  و المبينة فئاته با  2023لسنة    176لقرار المحافظة رقم    طبقا  

 ىبالإضافة إل

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020لسنة   288ار المحافظة رقم قر 1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 موارد  تنمية 3
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 ( 633كود ) مدير / مشرف محل  طلب رخصة 

 يوم    30   مدة الدمة 
 بة ولمستندات المطلا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  لصاحب الترخيص   صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  للمدير / المشرف صورة إثبات الشخصية   3

  ✓  الخ( .... دية بين طالب الخدمة والمنشاة ) عقد إدارة / استغلال..التعاق  مستند يثبت العلاقة 4

   ✓ ع على الأصل لا صورة توكيل رسمي في حالة الوكالة والاط 5

   ✓  2019لسنة  154الرخصة السارية طبقا للقانون أصل   6

 الرسوم بالجنيه 

 (52بصفحة  رقممم )     المرفق  لجدولو المبينة فئاته با  2023لسنة    176م  لقرار المحافظة رق  طبقا  

 بالإضافة إلى

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4 قانون 5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3

 

 

 

 

 

 

 



 الجديد   محافظة الوادي   
 متابعة المراكز التكنولوجية 

 

60 

 ( 636كود )طلب تغيير مدير / مشرف محل  

 يوم    30   دمة مدة ال
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  حب الترخيص الص   صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  صورة إثبات الشخصية للمدير / المشرف  3

  ✓  الخ(   ..شاة ) عقد إدارة / استغلال..مستند يثبت العلاقة التعاقدية بين طالب الخدمة والمن 4

   ✓ توكيل رسمي في حالة الوكالة والاطلاع على الأصل صورة  5

   ✓  2019لسنة  154أصل الرخصة السارية طبقا للقانون  6

 وم بالجنيه سالر

 (52لجدول المرفق  بصفحة  رقممم )  و المبينة فئاته با  2023لسنة    176لقرار المحافظة رقم    طبقا  

 ة إلىبالإضاف

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 شهداء العمليات الحربية  ضريبة 1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 موارد  ةتنمي 3
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 (634كود )طلب نقل رخصة محل عام ) لوفاة المرخص له(  

 م يو   7  مدة الدمة 
 لمستندات المطلوبة ا

 ي إجبار اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  شهادة الوفاة صورة  2

  ✓  صورة إعلام الوراثة  3

  ✓  ينوب عنهم   نصورة اثبات الشخصية لكل من الورثة وم 4

   ✓ توكيل من الورثة لمن ينوب عنهم  5

   ✓ موافقة النيابة الحسبية في حالة وجود قصر   6

 نيه الرسوم بالج

 (52لجدول المرفق  بصفحة  رقممم )  المبينة فئاته با  و   2023لسنة    176لقرار المحافظة رقم    طبقا  

 بالإضافة إلى

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 العمليات الحربية  ءضريبة شهدا 1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3
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 ( 635) عارضة كودالتي تقام بصفة  ؤقت للمحالمطلب تصريح 

 يوم   90   مدة الدمة 
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  لطلب المقدم ا 1

  ✓     صورة إثبات الشخصية 2

   ✓ و تقنين وضع عقار إفادة من التنظيم بموقف المحل العام في حالة وجود رخصة بناء أ 3

   ✓ عد الاطلاع على الأصل ان وجد او ما يفيد بتقنين وضع العقار صورة من رخصة البناء ب 4

   ✓ ي حالة عدم وجود رخصة بناء  فتقرير هندسي معتمد يثبت السلامة الإنشائية للعقار  5

6 
الة بناء شهادة تصرفات عقارية أو كشف من الضرائب العقارية بتاريخ إقامة المحل في ح 

 للبناء   العقار قبل العمل بالقوانين المنظمة
✓   

  ✓  كروكي يوضح موقع المحل ومشتمل المساحة و  عنوان المحل  7

   ✓ ع على الأصل صورة توكيل رسمي في حالة الوكالة والاطلا  8

   ✓ شهادة من مكتب الاعتماد )إن وجدت( تفيد باستيفاء الاشتراطات العامة  9

  ✓  ة الضريبية بعد الاطلاع على الأصل صورة من البطاق 10

  ✓  رج رسمي من السجل التجاريمستخ 11

12 
صورة عقد الملكية / الإيجار بعد الاطلاع على الأصل ساري لمدة لا تقل عن سنة متضمن  

 وافقة المالك على النشاط المطلوب الترخيص له. م
 ✓  

   ✓ تداول الأغذية والمشروبات شهادة صحية للعاملين بالمحلات المختصة بتقديم وتحضير و 13

  ✓  ات المعنية بالنشاطموافقات الجه 14

 الرسوم بالجنيه 

 (52حة  رقممم )  فلجدول المرفق  بصو المبينة فئاته با  2023لسنة    176لقرار المحافظة رقم    طبقا  
 بالإضافة إلى

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021سنة ل  4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020لسنة   288رقم قرار المحافظة  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3



 الجديد   محافظة الوادي   
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 (637كود )طلب تعديل ترخيص محل  

 يوم     30 مدة الدمة 
 تندات المطلوبة سلما

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  2019لسنة  154اصل الرخصة السارية طبقا للقانون  2

  ✓  لصاحب الترخيص   صورة إثبات الشخصية 3

   ✓ صورة توكيل رسمي في حالة الوكالة والاطلاع على الأصل  4

 الرسوم بالجنيه 

 (52لجدول المرفق  بصفحة  رقممم )  و المبينة فئاته با  2023لسنة    176لقرار المحافظة رقم    طبقا  

 بالإضافة إلى

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ة شهداء العمليات الحربية ضريب 1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3
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 (638كود )الدمات لرواد المحل   بتحصيل حد أدنى لمقابل تقديم طلب ترخيص

 يوم   30 مدة الدمة 
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  مستند ال م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  لصاحب الترخيص   ورة إثبات الشخصيةص 2

  ✓  2019لسنة  154رخصة السارية طبقا للقانون أصل ال 3

   ✓ الوكالة والاطلاع على الأصل  ة صورة توكيل رسمي في حال 4

 الرسوم بالجنيه 

 (52لجدول المرفق  بصفحة  رقممم )  او المبينة فئاته ب   2023لسنة    176لقرار المحافظة رقم    طبقا  

 ىلبالإضافة إ

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020لسنة   288المحافظة رقم  قرار 1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3
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 ( 34كود )طلب الغاء رخصة محل  

 يوم  7مدة الدمة 
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  ند ست الم م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     صورة إثبات الشخصية 2

   ✓ أصل الرخصة السارية  3

   ✓ ة الوكالة  لصورة توكيل رسمي في حا  4

   ✓ موافقة مديرية التموين و التجارة الداخلية بالنسبة للمحال ذات الصلة بالحصص التموينية 5

 

 ات السابقة:ندفي حالة وفاة المرخص له الأصلي يضاف للمست 

 توكيل رسمي من الورثة لوكيل عنهم بالإلغاء.  -

 إعلام الوراثة.  -

 موافقة النيابة الحسبية )في حالة وجود قصر(  -

✓   

 

 الرسوم بالجنيه 

 بدون رسوم
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 (42) اشغال كودطلب رخصة 

 يوم    5    مدة الدمة   
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  رسم كروكي لموقع الإشغال  3

   ✓ )الأصل للاطلاع(  صورة عقد الملكية أو الإيجار  4

  ✓  وافقة الجهات المعنية م 5

   ✓ شهادة صحية للعاملين بالمحلات المختصة بتقديم وتحضير وتداول الأغذية والمشروبات  6

 الرسوم بالجنيه 

 ني قانو السند ال القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3

 الويتعدد الرسم بتعدد أنواع الاشغ 1956لسنة  140قانون  متغير  رسم نظر 4

 حسب المساحة  متغيرة  رسم إشغال  5

 1980لسنة  111قانون  3 مغة نوعية بة دضري 6

 1956لسنة  140قانون  متغير  مقابل تأمين  7

 34مادة  2020لسنة  202القانون  متغير  نظافة 8

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  / ورقة5 رسم نسخ وتصوير  9
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 ( 43كود )اشغال   تجديد رخصةطلب 

 يوم    3    ة الدمة مد  
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  ستند الم م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     صورة إثبات الشخصية 2

   ✓ للاطلاع  لعقد الملكية او الايجار ) الأصصورة  3

   ✓ صورة الرخصة  4

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020لسنة   288لمحافظة رقم قرار ا 1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3

 عدد الرسم بتعدد أنواع الاشغالت وي 1956لسنة  140قانون  متغير  رسم نظر 4

 حسب المساحة  متغيرة  رسم إشغال  5

 1980لسنة  111قانون  3 ضريبة دمغة نوعية  6

 34مادة  2020لسنة  202القانون   ظافةن 7

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  / ورقة5 وتصوير  سم نسخر 8
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 (44) اشغالات كودطلب استرداد 

 يوم     7    مدة الدمة   
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     صورة إثبات الشخصية 2

   ✓ حضر موضحا بها المضبوطات المتحفظ عليها صورة الم 3

 بالجنيه الرسوم 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 ين خدمة سرسم تح 2

 1956لسنة  140القانون  متغيرة  ضعف رسم الإشغال  3

 1956لسنة  140قانون  متغيرة  ات استرداد مضبوط 4

 حسب المساحة  متغيرة  شغال ونقل وتخزين  المضبوطات إزالة الامصاريف   5

 1980 لسنة 111قانون  3 قيمة رفع انقاض وإعادة الشىء لأصله  6

 34مادة  2020لسنة  202القانون  متغيرة  نظافة 7
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 ( 622كود )طلب ترخيص وحدة طعام متنقلة 

 يوم    7    دمة مدة ال  
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  ياري اخت مستند ال م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  للموقع رسم كروكي  3

   ✓ )الأصل للاطلاع(  لإيجار اصورة عقد الملكية أو  4

  ✓  صحيفة الحالة الجنائية  5

   ✓ وتداول الأغذية والمشروبات  شهادة صحية للعاملين بالمحلات المختصة بتقديم وتحضير  6

  ✓  ينات جواب تام  7

  ✓  صورة تصميم وحدة الطعام المقترحة 8

   ✓ المركبة معدة للسير على الطريق(   تموافقة الجهات المعنية )هيئة سلامة الغذاء ، ترخيص المرور اذا كان  9

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 الحربية   ضريبة شهداء العمليات 1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 ين خدمة رسم تحس 2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3

 2019لسنة  111وكتاب دوري  2018لسنة   92قانون   مقابل ترخيص وحدة طعام متنقلة  4
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 ( 70) الأسواق كودباكية بأحد ترخيص طلب 

 يوم     30الدمة مدة   
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  ياري اخت المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  صورة البطاقة الضريبية  3

  ✓  صورة السجل التجاري  4

   ✓ ة صحية للعاملين بالمحلات المختصة بتقديم وتحضير وتداول الأغذية والمشروبات دشها 5

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  قيمة ال الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 يات الحربية ضريبة شهداء العمل 1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020ة نلس  83قانون  2 تنمية موارد  3

 1956لسنة  140قانون  متغير  مقابل تأمين  4
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 ( 60كود )طلب ترخيص اعلان 

 يوم     10    مدة الدمة   
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  ياري اخت المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     صورة إثبات الشخصية 2

   ✓ المضيء ن الرسومات التفصيلية للتركيبات و التوصيلات الكهربية للإعلا  3

   ✓ صورة البطاقة الضريبية  4

   ✓ موافقة الجهات المعنية  5

   ✓ وثيقة تأمين  6

  ✓  لان و التركيب رسومات الإنشائية عن الحوامل الخاصة بالإع نسخة من ال 2عدد  7

   ✓ )الأصل للاطلاع(  صورة عقد الملكية أو الإيجار  8

  ✓  ن لاسم  لكل إع  30× 20( صورة فوتوغرافية مقاس 2عدد ) 9

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020لسنة   288م قرار المحافظة رق  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3

 15 رسم فحص 4
 كل %1وتزاد بنسبة  2020لسنة  206قرار المحفظة رقم 

 عام مالي 

 1980لسنة  111قانون  3 ضريبة دمغة نوعية   5

  2020لسنة  208قانون  متغيرة    رسم معاينة اعلان 6

7 
مقابل استغلال في حالة الأراضي  

 للدولة   باني المملوكةاو الم 
 2020لسنة  208قانون  متغيرة 

 متغير  تامين مقابل  8
بق ط من قيمة حق الاستغلال ويرد بانتهاء الترخيص 20%

 2020لسنة  208للقانون 

 2020لسنة  208قانون  متغير  رسم اصدار ترخيص  9
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 ( 61كود )طلب تجديد ترخيص اعلان 

 يوم    5    مدة الدمة   
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     بات الشخصيةصورة إث  2

   ✓ لات الكهربية للإعلان المضىء في حالة التعديلصيالرسومات التفصيلية للتركيبات و التو 3

   ✓ صورة البطاقة الضريبية  4

   ✓ موافقة الجهات المعنية  5

   ✓ تجديد وثيقة تأمين  6

   ✓ الة التعديلالتركيب في ح ت الإنشائية عن الحوامل الخاصة بالإعلان ونسخة من الرسوما 2عدد  7

   ✓ الرخصة السابقة صورة  8

 

 ه الرسوم بالجني

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 ارد تنمية مو  3

 1980لسنة  111 قانون 3 وعية  ضريبة دمغة ن 4

 2020ة سنل 208قانون  متغيرة  رسم إصدار الترخيص  5

6 
مقابل استغلال في حالة الأراضي  

 أو المباني المملوكة للدولة 
 2020لسنة  208قانون  متغيرة 

 متغير  تامين  مقابل 7
هاء الترخيص طبق من قيمة حق الاستغلال ويرد بانت 20%

 2020لسنة  208للقانون 
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 خدمات 
 اتحاد الشاغلين
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 (37كود )اتحاد شاغلين  طلب قيد

  يوم  3    مدة الدمة   
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     صورة إثبات الشخصية 2

   ✓ صورة رخصة البناء او كشف المشتملات  3

  ✓  صورة عقد الملكية او الايجار  4

  ✓  عية العموميةر اجتماع الجممحاض 5

   ✓ جدول بيان عضوية اتحاد الشاغلين  6

   ✓ موافقة الجهات المعنية  7

 

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  1

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  2

 1980لسنة  111قانون  3 ضريبة دمغة نوعية   3
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 (40) شاغلين كوداتحاد  انضمامطلب 

 يوم    3    ة مدة الدم  
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     صورة إثبات الشخصية 2

   ✓ نسخة من محضر اتحاد الشاغلين للعقار  3

  ✓  حاضر اجتماع الجمعية العموميةم 4

  ✓  ليه من مأمور اتحاد الشاغلين و العضو طالب الانضمام الانضمام موقع عأصل عقد   5

 

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  1

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  2
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 ( 41) شاغلين كودطلب تغيير مأمور اتحاد 

 يوم    7    دة الدمة م  
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  لطلب المقدم ا 1

  ✓     صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  محضر اجتماع الجمعية العمومية مثبت به مأمور ونائب و أمين صندوق  4

  ✓  صحيفة الحالة الجنائية للمامور 5

 الرسوم بالجنيه 

 وني السند القان القيمة  الرسوم  م

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 خدمة رسم تحسين  1

 2020لسنة   83قانون  2 د تنمية موار 2
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 الإيراداتخدمات 
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 (71)العقد كودطلب بدل فاقد عقد/ طلب صورة رسمية من 

 يوم  1مدة الدمة   
 مطلوبة لمستندات ال ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  لمقدم الطلب ا 1

  ✓     ثبات الشخصيةصورة إ 2

   ✓ محضر فقد  3

   ✓ خطاب من الجهة 4

 

 رسوم بالجنيه ال

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020  لسنة 288قرار المحافظة رقم  1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  /ورقة5 رسم نسخ وتصوير  4

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  /سنة5 كل سنة ن رسم بحث ع  5

 في حالة شراء العقود من المطابع الأميرية فقط وبنفس القيمة متغير ثمن العقد 6
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 ( 47)كود طلب تنازل عن عقار  

 يوم  7مدة الدمة   
 طلوبة لمستندات الما

 إجباري  تياري اخ المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     صيةصورة إثبات الشخ 2

  ✓  ما يفيد سداد المستحقات المالية حتى تاريخه  3

   ✓ موافقة الجهات المعنية  4

   ✓ أصل التوكيلات الصادرة للمتنازل إليه من المتعاقد الأصلي   5

 

 رسوم بالجنيه ال

 ي السند القانون القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 لعمليات الحربية ضريبة شهداء ا  1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 مة خد رسم تحسين 2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  /ورقة5 رسم نسخ وتصوير  4

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  /سنة5 كل سنة رسم بحث عن  5

 مةقيال في حالة شراء العقود من المطابع الأميرية وبنفس غيرمت ثمن العقد 6

 طبقا للائحة المالية  متغير  مقابل تنازل   7
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 (36)كود  نظافةطلب سداد رسوم 

 يوم  1مدة الدمة   
 لمستندات المطلوبة ا

 ي إجبار اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     إثبات الشخصية 2

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  رسوم ال م

 2021لسنة   4قانون  5 ربية لحت اضريبة شهداء العمليا 1

  34مادة  2020لسنة  202طبقا للقانون  متغير  نظافة 2

 34مادة  2020لسنة  202طبقا للقانون  متغيرة  غرامة تاخير  3
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 (542و )(101( و )76و ) (75)(و575)كود  أقساط ايجار/مديونيةعام و لب سداد ط

 يوم  1مدة الدمة   
 بة طلولمستندات الما

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     إثبات الشخصية 2

 جنيه الرسوم بال

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 حربية ريبة شهداء العمليات الض 1

   طبقا للعقد متغير  سداد قسط 2

 طبقا للعقد  متغير  ايجار محل  3

   قدللعطبقا   متغير غرامة تاخير 4

 طبقا للعقد   متغير رسم صيانة مساكن 5

 34مادة  2020لسنة  202طبقا للقانون  متغير نظافة  6

 قد طبقا للع متغير فرق ايجار  7

 طبقا للعقد  متغير حق انتفاع  8

 1955لسنة  222قانون  متغير مقابل تحسين  9

 طبقا للعقد  متغير قسط شباب خريجين  10

 مبرم و اللوائح المنظمة القد طبقا للع متغير فائدة  11

 2020لسنة  1  القانونو المعدل ب   2019لسنة  17قانون  متغير استكمال رسوم فحص التصالح  12

 2020لسنة  1  القانونو المعدل ب   2019لسنة  17قانون  متغير قيمة تصالح عن مخالفة بناء  13

 2020لسنة  1  القانونب  عدل و الم  2019لسنة  17قانون  متغير قسط تصالح عن مخالفة بناء  14

 2020لسنة  1  القانونو المعدل ب   2019لسنة  17قانون  متغير استكمال قيمة التصالح  15

 طبقا للوائح  متغير  مياه 16

 طبقا للوائح  متغير صرف 17
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 (99)طلب   تصالح عن حجز اداري  كود

 يوم  7مدة الدمة   
 لمستندات المطلوبة ا

 ري إجبا اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     ات الشخصيةإثب  2

   ✓ ة الجهات المعنية موافق 3

  ✓  الايصال الدال على سداد الرسوم المقررة  4

 

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020  سنةل 288ظة رقم قرار المحاف 1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83انون ق 2 تنمية موارد  3

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  /ورقة5 م نسخ وتصوير رس 4

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  /سنة5 رسم بحث عن كل سنة  5

 1955لسنة  307قانون  متغير  انذار 6

 1955لسنة  307قانون  متغير  رسم حجز و انذار  7

 1955لسنة  307قانون  ر تغيم مصاريف حجز  8
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 (92)ول مزاد  كودطلب استرداد تامين دخ

 يوم  15مدة الدمة   
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓     إثبات الشخصية 2

  ✓  إيصال دفع التامين  3

 الرسوم بالجنيه 

 مجانا 

 (46)طلب تمليك شقة   كود

 وم ي 7دة الدمة م  
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  )اصل/ صورة(  إثبات الشخصية 2

  ✓  مايفيد سداد أقساط ملكية الشقة 3

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 2020لسنة   288حافظة رقم لمر اقرا 1 ين خدمة رسم تحس 2

 2020لسنة   83ن قانو 2 تنمية موارد  3

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  /ورقة5 رسم نسخ وتصوير  4

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  /سنة5 رسم بحث عن كل سنة  5

 س القيمةفقط وبنف في حالة شراء العقود من المطابع الأميرية  ثمن العقد 6
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 (73)ايجار جديد   كودد عق طلب

 يوم  7مدة الدمة   
 تندات المطلوبة لمسا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓  )أصل/ صورة(  إثبات الشخصية 2

  ✓  موافقة الجهات المعنية  3

 

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021ة سنل  4قانون  5 بية ضريبة شهداء العمليات الحر 1

 2020لسنة   288قرار المحافظة رقم  1 خدمة رسم تحسين  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  ورقة /5 رسم نسخ وتصوير  4

 فقط وبنفس القيمة في حالة شراء العقود من المطابع الأميرية متغير ثمن العقد 5
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 ى خرأت خدما
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 (50)طلب شكوى كود

 يوم  10مدة الدمة  
 ستندات المطلوبة لما

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓    صورة إثبات 2

   ✓ مستندات مؤيدة للشكوى  3

 

 الرسوم بالجنيه 

 بدون رسوم

 (65) كود كسح طلب 

 يوم  1مدة الدمة  
 لمستندات المطلوبة ا

 اري إجب اختياري  د المستن م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓    صورة إثبات 2

 جنيه الرسوم بال

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4قانون  5 ضريبة شهداء العمليات الحربية  1

 بقرار مجلس تنفيذي بكل مركز  متغير  عن كل نقلة  رسم كسح 2
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 (599)طلب استعلام  كود
 (513ية  كود ) طلب موجه للجهات الارج

 ( 68خطاب للشهر العقاري ) ب طل
 (103طلب افادة  كود )

 يوم  3مدة الدمة   
 لمستندات المطلوبة ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  ب المقدم الطل 1

  ✓  صورة إثبات   2

   ✓ موافقة الجهات المعنية  3

 

 الرسوم بالجنيه 

 السند القانوني  القيمة  الرسوم  م

 2021لسنة   4انون ق 5  مليات الحربيةضريبة شهداء الع 1

 2020لسنة   288حافظة رقم قرار الم 1 رسم تحسين خدمة  2

 2020لسنة   83قانون  2 تنمية موارد  3

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  ورقة/5 تصوير رسم نسخ و 4

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  سنة/5 رسم بحث عن كل سنة  5
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 ( 516) ( ،  18)كودح من المحكمة  ريبتصشهادة بقرار  طلب استخراج

 يوم في غير ذلك  1في حالة الازالة أو  ايقاف الاعمال  و يوم   3 مدة الدمة   
 المطلوبة لمستندات ا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  الطلب المقدم  1

  ✓    صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  أصل تصريح المحكمة 3

 

 الرسوم بالجنيه 

 لقانوني ا  سندال القيمة  سوم الر م

 2020لسنة   288 قرار المحافظة رقم 1 رسم تحسين خدمة  1

 2021لسنة  4قانون  5 لعمليات الحربية اضريبة شهداء  2

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  /ورقة5 رسم نسخ وتصوير  3

 2019لسنة  464قرار وزير المالية  /سنة5 رسم بحث عن كل سنة  4

 2020سنة ل  83 قانون 2 موارد تنمية  5
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 ( 69كود )ندوق التنمية  طلب الحصول على قرض من ص 

 يوم  15مدة الدمة   
 قبول الطلب   شروط

عاما و    55عام ولا يزيد عن    21لا يقل عن  و السن    –من غير الطلبة    –:    الضامنالمقترض و ●

 عام  60المعيلة  المرأةفي حالة 

العاملينخار من    –:    المقترض ● المحلية  ع  وانبدي  ج  الوحدات  او  المحافظة  الخدمة    أدىو  –ام 

 تحت السداد حاصل على موقف نهائي من التجنيد  و ألا يكون  حاصل على قروض  أوالعسكرية 

أدنى  :  قيمة القرض ● المشروع  30000جنيه وحتى    5000بحد  و   %6  بفائدة  جنيه طبقا لطبيعة 

 . %4المعيلة لذوى الاحتياجات الخاصة والمرأة 

 وبة دات المطلتنلمسا

 إجباري  اختياري  المستند  م

  ✓  ب المقدم الطل 1

  ✓  للمقترض  صورة إثبات الشخصية 2

  ✓  ن صورة إثبات الشخصية للضام  3

   ✓ عرض أسعار لمستلزمات المشروع في حالة المشروعات المنزلية  4

   ✓ في حالة النشاط التجاري  سارية  صورة البطاقة الضريبية 5

   ✓ في حالة النشاط التجاري  ساري يارلتجصورة السجل ا 6

   ✓ المحل سارية صورة رخصة  7

   ✓ ض()ساري حتى مدة انتهاء القر  صورة عقد الملكية أو الإيجار  8

   ✓ حظيرة المباني للصورة رخصة  9

   ✓ معتمد من مهندس نقابي  رسم كروكي للحظيرة 10

  ✓  تيفائه من جهة عمله اس عدب الخاص بذلك  إقرار ضمان يقدم من الضامن وفق النموذج   11

 الرسوم بالجنيه 

 بدون رسوم ●
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ني شريطة وجود السند القانو  الدليل ملاحظات بطلباتنموذج باقتراحات او 
 المستندات أوفي حالة إضافة  الرسوم 

 بيانات مقدم الاقتراح 

 .................... .....مي/............ الاسم/............................................. الرقم القو ●

 

 ............ ............................التليفون/...............................الوظيفة/................ ●

 

 اسم الخدمة  كود الطلب  م
المستند او الرسوم  

 المقترحة 
 السند القانوني  التوصية  الملاحظة 

1   

   

 

2   

   

 

3   

   

 

4   

   

 

 المقترح إلى ديوان عام محافظة الوادي الجديد يرسل

ف على المراكز التكنولوجية                                                                    المشر
 مهندس/                                                                           

 محمود فـــــــــــكري يونــــــــــــس                                                                                       
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